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ANEXO 12 - EDITAL DE INCENTIVO FISCAL A PROJETOS CULTURAIS (ISS e IPTU)
2025

NORMAS PARA PRESTACAO DE CONTAS
CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS
1. Para a incidéncia das normas, considera-se:
1.1. proponente: pessoa fisica ou juridica diretamente responsavel pelo projeto cultural;

1.2. projeto cultural: proposta aprovada em edital com a finalidade de realizagdo de
atividade e/ou produto artistico e/ou cultural;

1.3. prestacao de contas: relatério fisico e financeiro que comprove a correta aplicacdo dos
recursos transferidos a projetos beneficiados com fomento indireto;

1.3.1. relatério financeiro: demonstracao das despesas executadas para a realizagdo do
projeto cultural, da movimentagao bancaria e do cumprimento da legislagao fiscal;

1.3.2. relatdrio fisico: demonstragcao da execucao fisica do projeto cultural, dos resultados,
finalidades atingidas, produtos e servigos.

1.4. conta corrente exclusiva: conta aberta pelo proponente, necessariamente em instituicdo
bancaria tradicional (que possua agéncia fisica para atendimento presencial), exclusiva para
a movimentagao financeira relativa ao projeto;

1.5. prazo de execugdo do projeto cultural: compreende as fases de pré-producéo,
producdo e pds-producao, correspondendo ao periodo entre as datas de inicio e fim,
conforme cronograma aprovado pela SMC;

1.6. despesas de pequena monta: despesas miudas, de pronto pagamento,
correspondentes a agdes imediatas envolvendo solugdo de problemas que justifiquem
desembolso em espécie.

2. Compete:

2.1. a SMC: a analise dos relatorios de execugao financeira e fisica dos projetos culturais e
posterior decisao final;
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2.1.1. no caso de projetos culturais beneficiados pela SMC no ambito do Incentivo Fiscal, a
analise de execucao fisica e financeira dos projetos culturais compete ao Nucleo de Editais,
emitindo parecer para a Comissdo Municipal de Incentivo a Cultura (CMIC) ou para a
Comissao Municipal do Fundo de Cultura (CMFC) e posterior decisao final da SMC,;

2.2. ao(a) Secretario(a) das Culturas: a aprovagdo final das prestacbes de contas e
posterior encaminhamento para publicacdo da decisdo no Diario Oficial do Municipio;

2.3. aos proponentes: o planejamento, o desenvolvimento, a execucdo e o pagamento dos
custos admissiveis previstos no orcamento do projeto cultural, assim como a prestacao de
contas.

3. As despesas elencadas na prestacao de contas deverao refletir estrita conformidade com
0 orgamento aprovado para o projeto cultural e/ou readequado de acordo com a captagao
alcancada dos projetos oriundos de rendncia fiscal e/ou readequado de acordo com
aprovacao da SMC.

CAPITULO Il - RECEBIMENTO DOS RECURSOS FINANCEIROS

4. Os recursos oriundos do incentivo serdo depositados na conta corrente exclusiva do
projeto cultural, aberta pelo proponente necessariamente em instituicdo bancaria designada
pela SMC e destinada exclusivamente a movimentagdo financeira relativa ao projeto
cultural.

5. E vedada:

5.1. a transferéncia dos recursos da conta corrente exclusiva a terceiros, nas hipéteses em
que nao se destinem ao pagamento de servigcos e aquisigdes relacionadas ao projeto
cultural; e

5.2. a contratagdo de empréstimos bancarios e cheque especial.

6. Enquanto ndo empregados na sua finalidade, os recursos recebidos deverdo ser
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupancga de instituicdo financeira oficial, se a
previsdo de seu uso for superior a um més, ou em fundo de aplicacao financeira de curto
prazo ou operacao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica federal, quando
0 prazo previsto para sua utilizagéo for igual ou inferior a um més.

7. As receitas provenientes de aplicacao financeira poderao ser utilizadas no adensamento
do projeto cultural, observadas as seguintes condic¢oes:
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7.1. devem ser investidas em rubricas orcamentarias ja validadas pela SMC na ocasido da
aprovacéo do projeto cultural,

7.2. estdo sujeitas as mesmas condicdes de prestacdo de contas dos recursos aportados
inicialmente para a execug¢éo do projeto;

7.3. sobre as receitas provenientes de aplicagao financeira é vedada a incisdo de taxa de
administracgéo.

8. Ocorrendo saldo remanescente dos recursos captados ou aportados, estes deverao ser
depositados ou transferidos para a conta do Fundo Municipal de Cultura.

CAPITULO Il - PAGAMENTOS
9. Os pagamentos realizados pelo proponente poderao ser efetuados das seguintes formas:
9.1. transacgoes feitas via internet, caixa eletrbnico ou operador de caixa;

9.2. transferéncias bancarias (entre contas, DOC, TED), desde que os credores sejam
devidamente identificados;

9.3. cartao de débito, desde que vinculado a conta corrente exclusiva do projeto cultural;
9.4. cheques emitidos nominalmente ao credor;

9.5. dinheiro, com a possibilidade de realizar até 02 (dois) saques ao longo do projeto
cultural, para cobrir despesas de pequena monta.

9.5.1. a soma referente aos saques fica limitada a 5% (cinco por cento) do valor captado ou
aportado, desde que o referido percentual ndo ultrapasse o valor de R$ 8.000,00 (oito mil

reais).

9.5.2. para a faixa de microprojetos, ficam permitidos saques que somem até 30% (trinta por
cento) do valor captado ou aportado.

9.5.3. em qualquer dos casos, o valor sacado nao utilizado devera ser depositado na conta
corrente exclusiva do projeto cultural.

9.6. cartdo de crédito, desde que vinculado a conta corrente exclusiva do projeto cultural.

9.6.1. s6 serao admitidos casos de pagamento a vista com cartdo de crédito. Sdo vedados
parcelamentos;



PREFEITURA DE

NeCh nlterél SECRETARIA CULTURA E UM
ViTEeoy MUNICIPAL ;DI REITO

DAS CULTURAS
TEMPO DE AVANCAR

9.6.2. os juros e multas decorrentes de atraso no pagamento de faturas de cartdo de crédito
serdo de responsabilidade exclusiva dos proponentes, uma vez que os recursos captados
ou aportados ndo podem ser utilizados para o pagamento de tais dividas;

9.6.3. € vedado o pagamento de anuidade do cartdo de crédito com recursos do projeto
cultural.

CAPITULO IV — DESPESAS
SECAO | — DESPESAS VEDADAS
10. Sao vedadas as seguintes despesas:

10.1 relativas a taxa de administracédo que excedam o limite de 10% (dez por cento) do
valor aportado ou captado;

10.2. relativas a concessionarias de agua, gas, luz, telefone e internet, exceto nos casos de
planos anuais de atividades e/ou nos casos em que comprovadamente utilizada nas
atividades e agdes previstas no projeto cultural;

10.3. relativas a pagamento de aluguel e taxas referentes a sede/escritério do proponente,
exceto nos casos de planos anuais de atividades;

10.4. com recepgoes, festas, coqueteis, servicos de bufé ou similares, excetuados os gastos
com refeicdes dos profissionais ou com acdes educativas, quando necessarios a
consecucgao dos objetivos do projeto cultural;

10.5. com taxas, tarifas bancarias, juros e multas de qualquer natureza;

10.6. com a contratacdo de um mesmo profissional ou prestador de servigos, seja ele
pessoa fisica ou juridica, cuja remuneragao, somando-se todos os servigos executados no
ambito do mesmo projeto cultural, exceder o limite de 20% (vinte por cento) do valor
aportado ou captado;

10.7. relativas a abastecimento e manuten¢ao de veiculo préprio ou alugado.

11. cujo fato gerador tenha ocorrido fora do prazo de execugao do projeto cultural (conforme
cronograma aprovado pela SMC), antes da autorizagdo da SMC para movimentagédo da
conta corrente exclusiva do projeto ou antes da publicagdo do extrato do termo juridico no
D.O., conforme o caso.
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12. Além das despesas ordinarias de produgéo do projeto cultural, também sao permitidas
as seguintes despesas:

12.1. pagamento de pessoa fisica autbnoma com os devidos recolhimentos dos encargos
incidentes, relativos ao INSS Patronal, INSS retido na fonte, Imposto de Renda — IR e
outros aplicaveis;

12.2. pagamento de pessoa fisica empregada comprovando-se por meio de resumo da
folha de pagamento acompanhado da Guia de Recolhimento do FGTS e Informacgdes a

Previdéncia;

12.3. pagamento a pessoa fisica pertencente ao quadro societario do proponente pessoa
juridica;

12.4. remuneracéo do proponente pessoa juridica.

12.5. A soma das despesas relativas ao item 12.3 e 12.4 devera ser de até 20% (vinte por
cento) do valor captado ou aportado.

13. Em todos os casos descritos nos itens 12.1, 12.2, 12.3 e 12.4 devera ser obedecido o
limite estabelecido no item 10.6.

14. No caso da contratacdo de empresa prestadora de servigos estabelecida em outro

municipio, o gestor do projeto cultural deve verificar primeiramente se no valor a ser pago

pelo servigo prestado incide retengao, na fonte, do ISS, nos moldes da legislagédo em vigor.
CAPITULO V - APRESENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

SECAO | - FORMA DE APRESENTACAO

15. A prestacdo de contas devera ser apresentada pelo proponente no prazo de até 60
(sessenta) dias corridos apds o fim da execugao do projeto cultural.

16. Toda a documentacao referente a prestacao de contas devera ser enviada, em um Unico
e-mail reunindo toda a documentagao da prestagado de contas, para o endereco de e-mail:
incentivofiscal.niteroi@gmail.com

17. O proponente que tenha aprovado e captado recursos para mais de um projeto cultural
devera realizar as prestagdes de contas de forma individualizada.
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18. A prestacédo de contas devera conter Relatério Fisico e Relatério Financeiro, com seus
respectivos formularios e documentos comprobatérios.

19. A apresentacao da prestacdo de contas devera obedecer as seguintes orientagdes:

19.1. devera ser apresentada com as paginas numeradas, em documento em formato PDF,
com as assinaturas nos campos determinados dos documentos;

19.2. os documentos deverdo estar legiveis e sem rasuras;

19.3. os documentos poderao ser apresentados em coépias;

19.4. toda a documentacéao original devera ficar sob a guarda do proponente e a disposi¢ao
da municipalidade e demais 6rgaos de controle pelo periodo de 05 (cinco) anos a contar de
sua emissao.

SECAO Il - RELATORIO FINANCEIRO

20. O proponente devera preencher o Formulario | — RELATORIO FINANCEIRO - PLANO
ORCAMENTARIO COM DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO, de forma a discriminar cada
item orcamentario;

21. Os documentos apresentados para a prestagdo de contas deverao ser relacionados,
rigorosamente, na mesma ordem que se apresentam no Formulario Il — RELATORIO DE
DESPESAS REALIZADAS.

22. O proponente devera anexar os seguintes documentos:

22.1. extrato bancario completo da conta corrente exclusiva do projeto cultural, desde a
abertura até o encerramento;

22.2. copia do documento de encerramento da conta corrente exclusiva do projeto cultural;
22.3. copia do comprovante do depdsito realizado pelo incentivador, quando for o caso;
22.4. copias dos cheques emitidos nominalmente aos credores;

22.5. cépias dos comprovantes de transferéncias bancarias, incluindo identificacdo de
credores;

22.6. copias dos comprovantes de transagbes feitas via internet ou caixa
eletrénico/operador de caixa;
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22.7. cépias dos documentos fiscais referentes a todas as despesas, inclusive as realizadas
por meio de pagamento em espécie ou por meio de pagamento via internet;

22.8. copias das guias de recolhimento de impostos e contribuigdes;
22.9. copia da fatura do cartao de crédito, se utilizado, nos termos do item 9.6;
22.10. copias dos contratos firmados;

22.11. cépia de comprovante de devolu¢do de saldo remanescente ao Fundo Municipal de
Cultura, se aplicavel.

23. Todos os documentos de comprovagdo de despesa deverdo respeitar os seguintes
aspectos formais:

23.1. serem emitidos em nome do proponente, revestidos das formalidades legais, contendo
no corpo da nota fiscal, fatura ou contrato os termos: “SMC, [nome do projeto cultural],
[nimero de identificacdo do projeto cultural]”;

23.1.1. conterem a descricdo do servico tomado ou do material adquirido de forma
detalhada: quantidade unitaria, valor unitario, valor total, descricdo do servico/item e seu
periodo de execugao;

23.1.2. a descricdo dos servicos ou do fornecimento de materiais devera equivaler as
informacdes especificadas na planilha orcamentaria constante do projeto cultural aprovado;

23.2. os boletos deverdo ser apresentados com autenticacdo bancaria, ou documento
emitido pelo banco ou instituicdo competente que comprove o pagamento;

23.3. a documentacao fiscal devera ser apresentada dentro do prazo de validade e atender
a legislacao vigente quanto a necessidade e/ou obrigatoriedade da emissdo de documentos
fiscais eletrénicos.

24. Nao serdao admitidos documentos fiscais de despesas realizadas fora do periodo de
execucao do projeto cultural, e/ou geradas em data anterior a autorizagdo da SMC para
movimentagdo da conta corrente exclusiva do projeto cultural e/ou antes da publicagdo do
extrato do termo juridico no D.O., conforme o caso.

25. Caso o valor total da prestacdo de contas ultrapasse o recebido pelo projeto cultural, a
diferenga devera ser langada como recursos proprios no Formulario 1ll - DEMONSTRATIVO
DE CONCILIACAO BANCARIA.
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26. A natureza das despesas devera ser comprovada através de documentacgéao fiscal
especifica.

26.1. refeicbes da equipe de producdo do projeto cultural: apresentar nota fiscal/cupom
fiscal emitido por pessoas juridicas prestadoras de servigo de catering ou similares.

26.2. locacao de veiculos para locomocao da equipe e outras atividades relacionadas ao
projeto cultural: apresentar notas fiscais emitidas por empresas prestadoras de servigo que
tenham no objeto social esta finalidade, além das informagdes acerca do veiculo.

26.3. taxi e aplicativos de transporte: apresentar o recibo especificando a data, o itinerario, o
valor da corrida por extenso e o nimero da placa do veiculo utilizado.

26.4. aluguel de espacgo destinado a realizagdo do projeto cultural ou ensaio: apresentar
copia do contrato de locacéo, além de recebido que comprove a despesa.

26.5. passagens aéreas, maritimas e/ou similares: apresentar notas fiscais, faturas,
duplicatas ou comprovantes de despesa em nome do proponente e anexar copias dos
comprovantes de embarque ou similar.

26.6. servigos de natureza continuada: apresentar o contrato ou documento equivalente,
além da nota fiscal.

26.7. agenciamento: apresentar contrato de agenciamento artistico ou profissional, além da
nota fiscal informando, na descricdo do servico prestado, o nome completo e CPF do
profissional agenciado, assim como o servigo por ele prestado.

26.8. despesas realizadas no exterior: os comprovantes deverdo ser idoneos,
acompanhados de tradugdo para o portugués e de documento assinado pelo proponente
em que ele se responsabiliza pela veracidade das informacgdes traduzidas.

26.9. pagamento de pessoa fisica autbnoma: apresentar copia do RPA (Recibo
de Pagamento Autébnomo).

26.9.1 somente podera ser emitido RPA (Recibo de Pagamento a Auténomo) quando o
servico for considerado eventual. Caso contrario, devera ser emitida uma Nota Fiscal de
servigco autorizada pelo Municipio. O RPA deve referir-se ao total do servigo contratado. Os
impostos de responsabilidade do prestador de servigos (ISSQN, ISNN, IRRF) devem ser
retidos desse valor total e ter a comprovacdo do seu recolhimento através das guias
especificas, ndo podendo ser custeados com recursos do projeto cultural. Quanto ao
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imposto de responsabilidade do tomador do servico (INSS — patronal), deve ser
comprovado o seu recolhimento e pode ser incluido no valor or¢ado do projeto cultural;

26.9.2 é necessario que o RPA discrimine o nome do proponente, o nome do projeto
cultural, o numero de identificacdo do projeto cultural, a descricao dos servigos prestados, o
valor pago, o més de competéncia da prestacdo do servigo, a data de emissédo do
documento, a assinatura e os dados pessoais do profissional prestador de servigo: nome,
endereco completo, nimero do CPF e do documento de identidade e as retencgdes de todos
os ftributos devidos pela prestagdo de servigos, como INSS, e IRRF, de acordo com o
estabelecido pela legislagéo vigente;

26.9.3 é necessario que o recolhimento do INSS ocorra tanto por parte do prestador de
servico quanto por parte do contratante (patronal), sendo calculado sobre a respectiva
remuneragcéo e demonstrado no recibo com seus respectivos comprovantes de pagamento.

26.9.4 o proponente pessoa fisica que contratar outras pessoas fisicas devera inscrever-se
no INSS, para recolhimento do imposto devido.

27. Nao serdo aceitos os seguintes documentos:

27.1. comprovantes com as descricdes “Nao vale como recibo/comprovante

fiscal” , “Notas de Servico”, “Ordem de Servigo” e “Orgamento”;

27.2. documentos fiscais fora do prazo de validade ou de empresas cujo objeto social ndo
tenha relagdo com o servigo executado e/ou a mercadoria fornecida;

27.3. documentos fiscais relativos a aquisicdes ou servigcos efetivados em desacordo com
as regras estabelecidas nesta norma, nos editais e nos instrumentos juridicos relativos ao
aporte financeiro em questao; e

27.4. documentos fiscais relativos a itens de servicos ndo especificados no orcamento do
projeto cultural aprovado.

SUBSEGAO | - REMANEJAMENTOS

28. As despesas elencadas no Relatério Financeiro deverao refletir estrita conformidade
com o orcamento aprovado para o projeto cultural, considerando-se eventuais
remanejamentos, a saber:

28.1. é desnecessaria a autorizacdo da SMC para remanejamentos quando somarem até
20% (vinte por cento) dos recursos aportados ou captados, desde que:
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28.1.1. ndo criem ou suprimam rubricas; e

28.1.2. no que diz respeito a taxa de administracdo, ndo acarretem superacao do limite
estabelecido nos itens 10.1 e 10.1.1;

28.1.3. fique assegurada a economicidade por item.

28.2. no caso de haver necessidade de inclusdo ou supressdo de rubricas ou, ainda,
alteragdo de valor superior aos 20% (vinte por cento), o proponente devera solicitar
previamente autorizagao da SMC, solicitando readequacgéao da planilha orgamentaria.

28.2.1. a solicitacdo de que trata o item 28.2 devera vir acompanhada da planilha original
acrescida de colunas informando a variacdo proposta, inclusive os respectivos percentuais
de alteracéo proposto em cada rubrica, bem como o motivo de tal solicitacéo.

28.2.2. os pleitos de alteracdo formulados com base no item 28.2 serdo objeto de analise
por parte da SMC, ndo sendo aceitas despesas realizadas antes da aprovacdo da
modificacdo orgamentaria solicitada.

SUBSEGAO Il - MICROPROJETOS E PROJETOS DE PEQUENO PORTE

29. Os proponentes de projetos culturais cujos valores captados sejam iguais ou inferiores a
faixa de microprojetos e projetos de pequeno porte estdo inicialmente dispensados da
apresentacido dos documentos elencados nos subitens 22.4 a 22.10.

30. Os proponentes citados no item 29 deverdo apresentar FORMULARIO X - DESPESAS
REALIZADAS POR MICROPROJETOS E PROJETOS DE PEQUENO PORTE, em vez do
FORMULARIO I, indicando individualmente cada item orgcamentario de acordo com a
planilha aprovada, acompanhado da data e numero do documento fiscal, nome do
fornecedor, descricdo da despesa e valor.

31. Os proponentes deverdo manter todos os documentos originais do item 22 em sua
guarda pelo periodo de 05 (cinco anos), podendo a SMC e 6rgaos de controle solicita-los a
qualquer momento para efeito de diligéncia e/ou analise por amostragem.

SESSAO lIl - RELATORIO FiSICO

32. O Relatério Fisico consiste em um relato detalhado das atividades, resultados do projeto
cultural, produtos, contrapartidas sociais e institucionais, veiculacido da marca, indicadores
de publico e outras informacdes pertinentes que deverao ser apresentadas de acordo com o
FORMULARIO V — RELATORIO DE EXECUCAO FiSICA DE PROJETO CULTURAL.
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33. O proponente devera anexar ao FORMULARIO V os seguintes documentos:
33.1. clipping de midia impressaleletrénica/online;
33.2. 01 (um) exemplar do produto cultural resultante do projeto cultural, quando for o caso;

33.3. declaracdo de entrega da contrapartida institucional obrigatéria sobre os produtos
gerados pelo projeto cultural, quando for o caso, devidamente assinada por funcionario da
SMC — FORMULARIO VIl - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONTRAPARTIDAS
INSTITUCIONAIS.

33.4. comprovacgao de realizagcdo das contrapartidas sociais previstas no projeto cultural
aprovado, quando for o caso;

33.5. registros da execugdo do projeto cultural em suportes tais como fotos, videos e
congéneres;

33.6. exemplares ou registros de todos os materiais publicitarios e promocionais do projeto
cultural, comprovando a aplicagdo das logomarcas;

33.7. comprovante de destinagdo do produto cultural, declaracdo de recebimento do
beneficiado ou carta de agradecimento, em conformidade com o plano de distribuigao,
quando for o caso;

33.8. registro de mencédo a gratuidade de acesso aos produtos ou servigos oriundos do
projeto cultural, quando for o caso;

33.9. declaragdo do incentivador comprovando o recebimento de contrapartida, quando
cabivel - FORMULARIO IX — DECLARACAO DO INCENTIVADOR DE RECEBIMENTO DE
CONTRAPARTIDA;

33.10. listas de presenga ou outros documentos comprobatdrios da realizacdo de
seminarios, palestras e oficinas, quando for o caso;

33.11. no caso de projetos culturais que contemplem intervencgdes fisicas em bens
tombados: declaragao de aprovagao do 6rgao ou entidade responsavel pela preservagao do
patrimonio sobre a execugao final da construgéo, reforma, restauragéo e/ou servigo;

34. O conteudo do Relatdrio Fisico do projeto cultural podera ser utilizado pela SMC para
fins de divulgacao dos resultados e também para uso no Sistema Municipal de Indicadores
Culturais — SMIC.
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SESSAO IV - BENS ADQUIRIDOS

35. Sao permitidos dispéndios relativos a aquisicido de bens suscetiveis de classificacdo no
ativo permanente das pessoas juridicas, desde que o somatorio esteja restrito ao limite de
até 10% (dez por cento) do valor aportado ou captado do projeto cultural. Neste caso, no
Relatério Financeiro, deve-se apresentar, juntamente com a nota fiscal, pesquisa de precos
gue comprove que a compra € mais vantajosa do que a locagdo dos mesmos.

35.1. sdo considerados bens suscetiveis de classificagdo no ativo permanente das pessoas
juridicas os bens modveis e permanentes com durabilidade acima de 02 (dois) anos e que
tenham seu valor fixado em mais de R$ 326,61 (trezentos e vinte e seis reais e sessenta e
um centavo).

36. Executado o projeto cultural, os bens adquiridos por meio de recursos oriundos de
fomento indireto serdo doados ou revertidos a SMC.

37. Excepcionalmente, os bens adquiridos na forma do item 35 poderao ser doados ao
proponente, caso sejam considerados inuteis para a SMC e/ou possuam relevancia
artistico-cultural comprovada.

37.1. sao considerados de relevancia artistico-cultural os bens que:

37.1.1. ndo possam ser substituidos por outros da mesma espécie, quantidade e qualidade,
como os itens necessarios a execugao do projeto cultural adquiridos de modo especifico,
como em antiquarios;

37.1.2. na sua falta, possam ocasionar a descontinuidade ou interrupcdo dos
desdobramentos do projeto cultural, conforme justificativa técnica;

37.1.3. apresentem outras caracteristicas que apontem para sua relevancia
artistico-cultural, desde que devidamente justificadas pelo proponente;

37.1.4. apresentada a justificativa pelo proponente acerca dos requisitos elencados nos
subitens 37.1.1 a 37.1.3, sera realizada uma analise técnica pelos setores competentes da
SMC, com o objetivo de fundamentar a decisdo pela aceitabilidade da justificativa de
relevancia artistico-cultural do bem e sua consequente doag¢ao ao proponente.

37.2. a doagao do bem adquirido, caso seja esta a decisdo da SMC, devera ser efetivada
antes da aprovacao da prestacao de contas.

CAPITULO VI - DILIGENCIAS E NOTIFICAGOES
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38. As areas técnicas da SMC poderdo diligenciar o proponente a fim de solicitar
documentos ou informagdes complementares durante o processo de analise da prestagao
de contas, devendo, para tanto, conceder ao proponente o prazo de até 15 (quinze) dias
para a resposta.

38.1. o prazo podera ser prorrogado pela area técnica uma unica vez, por igual periodo, a
pedido do proponente, se aceito pela SMC.

39. Sera notificado o proponente, pessoa fisica ou juridica, que:

39.1. ndo apresentar prestagcao de contas de acordo com as normas e formas estabelecidas
neste manual;

39.2. prestar contas sem apresentar o produto cultural resultante do projeto cultural
aprovado, quando este for objeto da proposta;

39.3. descumprir a orientac&o sobre o uso das logomarcas na divulgacéo do projeto cultural.
CAPITULO VII - PENALIDADES

40. O proponente que, no prazo estabelecido no item 15, ndo apresentar a prestacao de
contas, fica impedido de firmar contrato com a SMC enquanto perdurar a situacdo de
irregularidade.

41. Nao podem ser repassados recursos a proponentes de projetos culturais com prestacao
de contas em situacao de irregularidade até que esta seja sanada e a referida prestagéo de
contas seja aprovada.

42. Serao aplicadas as penalidades previstas no artigo 75 da Lei Municipal 3182 de 18 de
dezembro de 2015, assim como no artigo 71 do Decreto Municipal n° 12.747 de 11 de
agosto de 2017.

CAPITULO VIII - DISPOSIGOES FINAIS

43. A aprovacgao da prestagdo de contas ndo exclui a possibilidade de reanalise nos casos
de denuncia ou representacao sobre a inexecugao do objeto ou desvio de finalidade, o que

dara ensejo ao desarquivamento do processo.

44. Os casos omissos serdo apreciados pelo(a) Secretario(a) Municipal das Culturas.
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ANEXO 12.1
FORMULARIOS PARA PRESTAGAO DE CONTAS

Formulario | — Plano Orcamentario com Demonstrativo de Execucéo;

Formulario Il — Relatério de Despesas Realizadas;

Formulario 1l — Demonstrativo de Conciliagdo Bancaria;

Formulario IV — Relatério de Despesas Realizadas em Espécie de Pequenas Montas;
Formulario V — Relatério de Execugéo Fisica do Projeto Cultural;

Formulario VI — Declaragao do Proponente;

Formulario VII — Relatério de Aquisicao de Equipamentos;

Formulario VIII — Declaragdo de Cumprimento das Contrapartidas Institucionais;
Formulario IX — Declaracao do Incentivador de Recebimento de Contrapartida;
Formulario X — Relatério de Despesas Realizadas por Microprojetos e Projetos de Pequeno
Porte.



